Vejledning til at opfylde minimumskrav for Word-fil ved ph.d.-indlevering

1. Sidestarrelse skal veere 170 mm x 240 mm

Under fanen ”Page Layout” valges ’Size” og herunder "More Paper Sizes”. | boksen der kommer frem
indstilles hejde og bredde:
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2. Margin skal veere 25 mm i top, bund, hgjre og venstre side

Under fanen ”Page Layout” velges "Margins” og herunder ”Custom Margins”. I boksen der kommer frem
indstilles marginer til 2,5 cm:
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3. Sidehoved skal placeres centralt

For at indsette eller redigere sidehoveder, dobbeltklikkes gverst pa siden hvor sidehoved skal placeres. Det
sikres at tekst er placeret centralt, ved at vaelge “center text” under fanen "Home”.

@‘ ™ B AU 111209 skabelon-marts-2016 (2) - Microsoft Word ‘Headers
Haome Insert Page Layout References Mailings Review View Acrobat Foxit Reader PDF Design
o
b= Cut . PO — — —
% Arial ML TA A A B == U1 | mescooves  mescooses AABE AA|
B 152 Copy
Paste o o - A . = == ing... i
= fFormat Painter B 7 U abe X, X - = % = = M Footer left T Headerl.. THeading.. THeadi
Clipboard ™ Font o) Paragraph ™
Navigation - X |
Search Document Lo~
EREE= oW
[ - ) = TITEL

4 (Chapter 1, STYLE IS ‘Headi...

4 1.1, Style is ‘Heading 2' | Odd Page Header Section 6- |BLE OF CONTENTS

[» 1.1.1. Class aptent t...

19 Drnim inbardim mi

4. Sidetal skal placeres centralt i bunden

Sidetal indsettes under fanen “Insert”. Velg "Page Number” og vaelg den type fra listen, som er centreret.
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5. Alle sider skal veere lodret-staende (portrait)

Under fanen ”Page Layout” veelges ”Orientation” og herunder skal indstillingen ”Portrait” veere valgt.
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6. Nye kapitler skal starte pa en hgjre side

For hvert nye kapitel indsattes et sektionsskift sdledes:
Under fanen ”Page Layout” velges ”Breaks” og herunder ”Odd Page”.
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7. Anbefalede skrifttyper

Anvend kun Windows/MAC standard skrifter (fx Arial, Verdana, Times New Roman, Minion Pro,
Baskerville, Garamond osv). De valges under fanen "Home”.
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